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Wstep

Zasadniczg kwestig, ktérg trzeba wzigé¢ pod uwage przy pisaniu pracy magi-
sterskiej jest to, aby na kazdym etapie jej powstawania stara¢ si¢ by¢ w $cistym kon-
takcie z promotorem. Faktycznie bowiem to on decyduje o ostatecznej formie pracy,
albowiem ,,podpisuje si¢” pod nig promujac studenta. Oczywiscie, promotor udziela-
jacy doktadnych i szczegoétowych wskazowek dotyczacych nie tylko merytorycznej
ale 1 technicznej strony Twojego dziela, jest typem idealnym. Jezeli jednak odczu-
wasz niedostatek wiedzy na temat tego, jak od strony warsztatowej opracowaé swe
magisterium, znaczy, ze niestety nie masz takiego promotora i... ze trafile§ w jak
najbardziej odpowiednie miejsce w sieci. Zauwaz przy tym, ze niniejszy tekst jest
napisany i posiada cechy techniczne wtasciwe wtasnie pracy magisterskiej — wystar-
czy catos¢ jego pliku /Word/ $ciaggnaé stad, aby bez problemu obejrzec i ,,dotknaé”
za pomoca swojego komputera wszystkich elementéw, o ktérych pisze.

Zamieszczone ponizej uwagi 1 wskazowki biorg si¢ z teoretycznych, ale tez i
praktycznych spostrzezen na temat tego, jak ma wyglada¢ ,,porzadna” praca magi-
sterska. Zaktadam przy tym milczaco, ze materiaty juz masz zebrane, wiesz o czym
chcesz pisac i1 tylko masz watpliwosci co do tego, jaka forme¢ Twe dzieto ma przy-
bra¢. Oczywiscie mam tez nadziej¢, ze moje uwagi przyczynia si¢ do tego, aby Twa
praca byta oceniona na 5. Niniejsze opracowanie pokaze Ci, jak masz si¢ do tego
zabra¢ od strony czysto technicznej. Pamigtaj przy tym, ze zadna z zamieszczonych
tutaj porad nie pomoze Ci w niczym, jezeli Twoja praca bedzie kiepska pod wzgle-
dem merytorycznym. Tre§¢ pracy magisterskiej to podstawa oceny — jej wyglad,
uktad, estetyka moga co najwyzej bardziej przychylnie ustosunkowaé recenzenta do
Ciebie jako autora, tak aby mogt stwierdzi¢, ze praca jest po prostu porzadnie napi-

sana. Nic nie zastgpi rzetelnej wiedzy.



Rozdzial 1.
Kilka uwag na dobry poczatek

Ten rozdziat wprowadzi Ci¢ w podstawy pisania pracy. Zapnij pasy...

1.1 Zmiany i nowe pomysty w pracy magisterskiej

Przede wszystkim — i bede to podkreslat jeszcze nie raz — kazda powazniejsza
zmiana /zardwno merytoryczna jak i techniczna/ powinna by¢ konsultowana z pro-
motorem. Oczywiscie bez przesady — jezeli stwierdzisz, ze gdzie§ tam brakuje prze-
cinka, mozesz $miato go wstawia¢ bez jego zgody. Natomiast kwestie takie jak
uktad rozdziatdéw 1 podrozdziatow /vide: 3.4 Rozdzialy i podrozdzialy/ czy nawet

zmiana tytuldw i zawartosci poszczegdlnych rozdziatéw juz rozmowy z promotorem

wymagaja.

1.2 Estetyka

Po drugie — Twoja praca ma by¢... tadna. Porzadnie, czysto wykonana i
oprawiona, ma si¢ po prostu dobrze czyta¢. Z pewnos$cig wprawisz w lepszy humor 1
wydebisz lepsza ocene od recenzenta praca schludng, czytelng, niz zaplamiong po-
ranng kawa w oktadkach w r6zowe stoniki. Jezeli w toku pisania bedziesz miat ja-
kiekolwiek watpliwosci co do technicznej strony swej pracy, a wskazoéwek na ten
temat nie znajdziesz w niniejszym opracowaniu, zaufaj wlasnemu poczuciu estetyki
pamigtajac, ze najlepsze rozwigzania sg proste, najmniej skomplikowane /np. z naj-
mniejsza ilo$cig kolorow - dotyczy to zwtaszcza rysunkow 1 tabel, o ktorych dalej/.
Zaufaj swemu dobremu smakowi, pamigtajac jednak przez caty czas, ze masz do
czynienia z powazng pracg naukowg. Zastanow si¢, czy chcialby§ sam przeczytaé
swojg prace w takim stanie, w jakim pragniesz, zeby ona wygladata. No 1 oczywiscie

pamigtaj o gramatyce, ortografii i innych takich... ale to juz druga para kaloszy.

1.3 Oprawa i liczba kopii

W zasadzie nie ma wigkszej roznicy, jak Twoja praca ma by¢ oprawiona.
W razie watpliwosci — patrz. 1.2 Estetyka. Jednak z wlasnego doswiadczenia wiem,
ze dobrze by bylo, aby jednak oprawi¢ ja w sztywne oktadki. Koszt jednego egzem-

plarza to okoto 20-30zt /zalezy u jakiego introligatora i czy na okladce ma si¢ zna-



lez¢ jaki$ napis — osobiscie polecam ,, Praca magisterska” i... nic wiecej/. Bedziesz
potrzebowac¢ 3 egzemplarzy /promotor, recenzent, akta uczelni/, ale od razu wydru-
kuj 1 opraw 4 sztuki — fajnie jest mie¢ cho¢by jedng kopie na potce, zeby pochwali¢
si¢ rodzince albo powspominaé w przysztosci w cieple domowych pieleszy poczatki

swej kariery naukowe;j.



Rozdzial 2.

Rozmiary pracy magisterskiej

Tutaj dowiesz sig, ile stron ma liczy¢ Twoja praca, jakie czcionki dobiera¢ do

pisania /jezeli uzywasz komputera/, jakiej szerokosci marginesy ustawic¢ itp.

2.1 Objetos¢ pracy magisterskiej

Nie ma wiasciwie $cisle okreslonych granic dla objetosci pracy magisterskie;j.
Jezeli twdj promotor nie ma w tym zakresie uwag, przyjmij za standard 60 — 120
stronic maszynopisu znormalizowanego /vide: 2.2 Czcionki, marginesy, wielkos¢
strony/. Mniej niz 60 stron praca bardzo dobra raczej nie powinna mie¢ /no, chyba
ze jeste$ kolejnym Einsteinem i Twoje dzieto bedzie krotkie ale genialne/, a z dru-
giej strony przekraczanie 120 stron tez nie jest pozadane — nikomu si¢ po prostu tego
nie bedzie chcialo czyta¢ /a juz zwlaszcza nie recenzentowi/. W razie problemow
pamietaj o mozliwo$ci odpowiedniego doboru wielko$ci czcionek czy ustawieniach

marginesu.

2.2 Czcionki, marginesy, wielkos¢ strony w pracy magisterskiej

Milczaco zaktadam, Zze piszesz swa prace na komputerze. Jezeli zlecasz prze-
pisywanie 1 wydruk pracy, raczej nie powinien Ci¢ martwi¢ ten podrozdziat /chociaz
tego typu firmom wolalbym ,,patrze¢ na rgce” 1 dobrze sprawdzaé, czy przypadkiem
nie zgubili jakiej$ stronicy albo nie pomieszali kolejnosci/.

Uzywaj czcionki tadnej, nie fikusnej i nie wymys$lnej. Pamigtaj, ze prostota
jest boginig medrcow. Standardowo dobra bedzie czcionka o wielkosci 12pkt /13
jeszcze dopuszczalna/, najlepiej Times New Roman /chociaz ja osobiscie lubie Bo-
okman Old Style/. Oczywiscie, w calej pracy musi by¢ ona ta sama, chociaz... nie
zawsze bedziesz uzywat tak samo wygladajacej czcionki /vide: 4.1 Cytaty, 4.4 Pod-
kreslanie i wyttuszczanie/.

Akapity dobrze jest wyjustowaé /wyglada to nieco schludniej niz wyréwnanie
do lewej/, ale wtedy musisz pamigta¢ o przenoszeniu wyrazoéw: albo decydujesz si¢
nie przenosi¢ /dzieli¢/ wyrazow w catym teks$cie /tak jest najwygodniej/, albo, 1 taka
jest moja propozycja, czyn to z ograniczeniem np. do dwoch — trzech kolejnych wer-

sow. Pamigtaj — ta kwestia zalezy juz tylko od Twej woli i upodoban.



Marginesy i wielko$¢ czcionki ustaw tak, aby na stronie A4 miescito si¢ oko-
to 1800 znakow /maszynopis standardowy/, tj. 30 wierszy po 60 znakéw /spacje
to tez znaki!/. Musisz tez pamigtac, aby, oprocz odpowiednich margineséw, zosta-

wi¢ jaki$ 1cm dla introligatora na opraweg. W zwyklym Wordzie ustawienia wygla-

daja nastgpujaco:
Czcionka Times New Roman
Wielkos$¢ czcionki 12pkt
Odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza
Odstepy miedzy znakami +0,2pkt /rozstrzelone/
Marginesy /wszystkie/ 2,5cm
Na oprawe Iecm
Tabela 1.

Ustawienia stronic w pracy magisterskiej
Zrbdto: opracowanie wlasne

Jak widzisz, powyzej mieliSmy okazj¢ obejrze¢ tabelg - przydatne i lubiane
przez recenzentoOw narze¢dzie, ktére Tobie postuzy do eleganckiego zaprezentowania
wielu danych /np. statystycznych/. Wigcej na temat tabel i rysunkéw znajdziesz w

4.3 Tabele i rysunki.



Rozdzial 3.

Uklad pracy magisterskiej i jej zawartos¢

W tej czesci pracy dowiesz si¢, ze praca magisterska sktada sie z:

e strony tytutowej;

e spisu tresci;

® wstepu;

e rozdzialéw i podrozdziatow;
e zakonczenia;

e Dbibliografii.

Na marginesie - przy okazji wiesz juz, jak zabra¢ si¢ za wypunktowanie. Pamigtaj,
aby w catej pracy wypunktowywaé zawsze w ten sam sposob, zawsze tymi samymi
»ptaszkami”, bez zbednej pstrokacizny! I jeszcze jedno: kropa, taka jak powyzej,
wsrdd znakow stuzacych wypunktowaniu jest wyzej w hierarchii niz kreska /nad
kropa jest litera, nad litera — liczba/.

Rozdziat ten pokaze Ci tez, co majg zawiera¢ poszczegdlne elementy pracy, z

czego si¢ sktadac 1 jak maja ze sobg wspotgrac. Do dzieta zatem.

3.1 Strona tyvtutowa pracy magisterskiej

Jezeli dobrnates az do tego momentu, uktad strony tytutowej nie powinien Ci
sprawi¢ wiekszych problemow. Na wszelki wypadek podaje tylko, ze na pierwszej

stronie Twej pracy musza znalez¢ si¢:

e nazwa Twej uczelni, wydzial\ instytut /czesto tez nazwa pracowni/ w ramach
ktorych piszesz prace magisterska — w razie watpliwosci pytaj promotora /po
to on jest, zeby odpowiada¢ na kazde Twoje pytanie/;

e Twoje imi¢ i nazwisko oraz numer indeksu;

e tytul pracy magisterskiej;

e pod czyim kierunkiem praca zostata napisana /promotor/;

e miejsce 1 data /zazwyczaj rok 1 miesigc/ obrony.



3.2 Spis tresci

Zaraz po stronie tytutowej umieszczasz spis tresci swojej pracy. I znéw —
przejrzyscie, z wyraznym podziatem na rozdziaty i podrozdziaty /mniejszych jedno-
stek nie musisz tu juz zaznaczac/ oraz, oczywiscie, z podaniem strony, na ktorej si¢
rozpoczynaja. Zauwaz, ze€ w niniejszej pracy uzytem tabeli — jest to moim zdaniem
najprostszy sposob na tadne i porzadne przedstawienie spisu tresci /kliknij w ,,Pod-

glad wydruku” a sam si¢ przekonasz, jak wyglada moj spis tresci/.

3.3 Wstep

Whbrew pozorom wstep 1 zakonczenie pracy magisterskiej naleza do jej czesci
bodaj najtrudniejszych do napisania. Przede wszystkim — wstepy /i zakonczenia/ sg
najuwazniej czytane przez recenzentow, a to z tego powodu, ze znalez¢ si¢ w nich
musi esencja Twej pracy, gtowna jej mysl, przestanie, wnioski itd. Ale po kolei.
Wstep powinien /oczywiscie dotyczy to prac humanistycznych, nie w kazdej pracy
np. na Politechnice czy wydziale matematycznym da si¢ umie$ci¢ ponizsze elemen-

ty/ zawierac:

sprecyzowanie, jakiego tematu dotyczy Twoja praca, czym si¢ w niej zajmu-

jesz; pamigtaj, aby caty czas trzymac si¢ w ryzach — praca nie powinna za-

nadto odbiega¢ od glownego tematu!; dyscyplina, dyscyplina 1 jeszcze raz
dyscyplina w pisaniu — Twoja praca rozro$nie si¢ do ogromnych rozmiaréw
jezeli za bardzo wdasz si¢ w szczegoéty;

e wyjasnienie, dlaczego akurat taki a nie inny temat wybrales /bo na przyktad
na interesujacy Ci¢ temat jest mato literatury, bo kwestie, ktore poruszasz,
staty si¢ ostatnio niezwykle aktualne, poruszajace, wazne dla spoteczenstwa,
dla nauki, dla kraju.../;

e teze — kazda bardzo dobra praca magisterska moim zdaniem powinna stawia¢
teze /tezy/, ktorych rozwinigcie\ potwierdzenie\ obalenie stanowi tres¢ pracy,
a ktorag w zakonczeniu powtarzasz stwierdzajac, ze tez¢ /tezy/ te potwierdzi-
tes\ obaliles$ \czgsciowo potwierdzites /dlaczego?/ swa praca;

e okreslenie metody badawczej — musisz napisa¢ we wstepie, czy postugiwa-

tes si¢ analiza dokumentdéw, czy metodg historyczng /analiza wydarzen z

przesztosci/, czy moze komparatystyczng /poréwnanie dwoch zjawisk, orga-



nizméw, instytucji.../, albo tez korzystates z wlasnego kwestionariusza — an-
kiety /dotyczy zwtaszcza nauk spotecznych/ i na tej podstawie opracowyw a-
le$ dane statystyczne; przy czym powiniene$ wskaza¢ gtowng metode, ktorg
si¢ postugujesz;

ograniczniki — czyli stwierdzenia, ktére fragmenty swojej pracy $swiadomie
zawgzasz; wiesz przeciez, ze nie wszystkie sprawy dotyczace Twego tematu
muszg si¢ zawieraé w pracy, rzeczy oczywistych nie musisz przeciez opisy-
wac doktadnie, wykraczajac przy tym poza temat; jednak nie musi tego wie-
dzie¢ recenzent i do niego kierujesz stowa ,,wiem, Ze o tym i o tym mozna
napisa¢ wiecej, ale z braku miejsca 1 z tego prostego powodu, ze za bardzo
wykracza to poza sedno i gléwne zagadnienia nas interesujace, ograniczam
si¢ jedynie do lekkiego zaznaczenia tego problemu, bez wdawania si¢ w
zbedne, moim zdaniem, szczegdly”;

tre§é pracy — pokrdtce przedstawiasz kolejne rozdziaty, ich meritum, uktad,
takze z niewielkim uzasadnieniem; mozesz tu takze zwroci¢ uwage czytaja-
cego na co bardziej istotne fragmenty Twej pracy, na przewodnie mys$li i
najwazniejsze sprawy;

zrodla — we wstepie powinienes tez przedstawi¢ zrddta, z jakich korzystate$
przy pisaniu pracy; nie chodzi tu oczywiscie o bibliografi¢ /o niej w 3.6 Bi-
bliografia/, ale o to, skad wziates informacje do pisania; czy gtownie postu-
giwale$ si¢ zrodlami internetowymi, czy materiatami rzadowymi /réznych
instytucji 1 organizacji/, czy korzystatle§ z rozmaitych raportow i badan,
oprocz tego — najwazniejszych podrecznikdw; nie musisz wymienia¢ wszyst-
kiego, wystarczy, ze napiszesz, ktore zrodta byty dla Ciebie najbardziej po-
mocne, ktore najmniej, a nawet mozesz troch¢ ponarzekaé, ze materialéw
dotyczacych jakiego$ konkretnego rozwigzania brakuje /w zwiazku z czym
Ty postanowites$ zapetni¢ t¢ lukg swa praca.../;

kilka jeszcze slow na zakonczenie wstepu, dla spigcia go klamra, aby nie
urywal si¢ w polowie akapitu; wstep bowiem tworzy swoistg, do pewnego
stopnia zamknietg literacko cato$¢ 1 tadnie jest napisa¢ zdanie — dwa ,,0d sie-
bie” /ale nie za bardzo osobiscie!/ w stylu ,,Mam nadziej¢, Ze niniejsza praca

przyczyni si¢ do lepszego poznania zasad funkcjonowania...” czegostam.
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3.4 Rozdzialy i podrozdziaty

W gruncie rzeczy doszliémy wtasnie do najwazniejszej cz¢sci Twojej pracy.
Rozdzialy i podrozdziaty, odpowiednie ich uktad i opracowanie, stanowig ,,mi¢so”,
wokot ktorego piszesz calg reszte /dlatego zazwyczaj zalecam najpierw napisac caty
prace, a na koncu, w oparciu o istniejacy juz tekst, wstep i zakonczenie/. Kazdy roz-
dzial zaczyna si¢ od nowej stronicy, podrozdzial wystarczy ze bedzie oddzielony od
poprzedniego jednym pustym wersem. Tytul rozdziatu i jego numer /cyfry rzymskie
badz arabskie do woli/ najlepiej na $rodku, czytelny. Tytut i numer podrozdziatu tez
dobrze wyrdznié z tekstu /zauwaz, w jaki sposéb czynie¢ to ja w niniejszym opraco-
waniu — numery kolejnych podrozdziatéw sg wyroéznione ze wzgledu na numer roz-
dziatu, z ktorego pochodza/.

Pamigtaé jednak nalezy, ze bardzo dobra praca magisterska musi mie¢ co
najmniej trzy rozdzialy. Mniejsza ich ilo$¢, sam przyznasz, wyglada, delikatnie
rzecz biorgc, dziwnie... Po drugie — kazdy rozdzial powinien dzieli¢ si¢ na co naj-
mniej dwa podrozdziaty. Oczywiscie, w kwestii tych liczb zachowa¢ nalezy umiar —
praca nie moze si¢ sklada¢ z kilkudziesieciu rozdziatow, z ktérych jeden ma dwa
podrozdzialy, a inny dwadzie$cia dwa. Zresztg sama juz objeto$¢ pracy ograniczy
nam t¢ 1lo$¢. Podrozdziaty zas powinny w kolejnych rozdziatach by¢ mniej wigcej w
rownej ilosci /ale bez przesady z ta réwnoscia.../.

I na koniec — niewskazanym jest dzielenie pracy na cz¢$ci. Niech praca skta-
da si¢ z obszernych rozdziatow podzielonych na kilka podrozdziatow, te za§ moga
zawiera¢ w sobie jeszcze punkty, ale nic poza tym. Nie powinno si¢ bowiem gma-
twac¢ zanadto szkieletu pracy — niech bedzie przejrzysta a jej uklad logiczny i tatwy
do zrozumienia.

Poza tym tylko od Ciebie i Twego promotora zalezy, co si¢ znajdzie w po-
szczegolnych rozdziatach i ich podrozdziatach. Pamietaj przy tym, aby na poczatku
kazdego rozdziatu napisa¢ kilka zdan, o czym tez on traktuje, swego rodzaju wstep
do poszczegdlnych rozdziatow. Nieladnie przeciez jest od razu pod tytulem rozdzia-

tu bez zadnej uwagi zaczyna¢ od tytulu pierwszego jego podrozdziatu.

3.5 Zakonczenie

Jak juz wspominatem przy opisywaniu wstepu, zakonczenie pracy magister-
skiej stanowi jej podsumowanie — znajduje si¢ tu stwierdzenie dotyczace tezy Two-

jej pracy wraz z silnym jego uzasadnieniem. Piszesz tu, dlaczego udato Ci si¢
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udowodni¢ /obali¢/ zakladang we wstepie teze, dodawszy jednak przedtem swego
rodzaju bilans pracy, wszelkie wnioski, ktore Ci si¢ nasunely w trakcie pisania. Spi-
nasz tym sposobem calg prace swego rodzaju ,.klamrg”: wstgp — rozwinigcie — za-
konczenie, przy czym zakonczenie pokazuje Twoje konkluzje z catej pracy. Dobrze
jest tez tu dorzuci¢ kilka uwag ,,0od siebie” dotyczacych np. przysztosci omawianego
przez Ciebie tematu, Twojej opinii w kwestii dalszego rozwoju sytuacji, rokowan,
nadziei, watpliwos$ci etc., ktore wywotuja fakty opisane w pracy. Masz tez tutaj
/niewielkie wprawdzie, ale jednak/ pole do popisania si¢ swa erudycjg, do przedsta-

wienia przemyslen ptynacych z wnioskow zawartych w pracy.

3.6 Bibliografia

Ostatnim w kolejnosci elementem Twojej pracy jest bibliografia. Przede
wszystkim zawiera ona te pozycje, z ktoérych korzystate$ przy pisaniu, ale tez te, o
ktorych wiesz, ze istniejg i ktore dotycza tematu Twojej pracy. Oczywiscie, wpisu-
jac do bibliografii materiat, o ktérym nie masz bladego pojecia, mozesz si¢ narazié
na /ztosliwe/ pytanie recenzenta, o czym tez on traktuje. Dobrze jest zatem umieé
powiedzie¢ chocby kilka stow o kazdej z ksigzek, ktore tu umieszczasz /co§ w stylu:
»interesujaca, ale zbyt og6lna”, albo ,,za bardzo wchodzaca w szczegoty w kwestii...
a jednocze$nie pomijajagca wazniejsze watki dotyczace...”/.

Nie musze tez dodawac, ze mile jest widziane zawarcie w bibliografii pozycji
napisanych przez albo pod redakcja promotora\ recenzenta\ cztonka komisji /ale
wtedy musisz je zna¢ dobrze, poniewaz istnieje wieksze prawdopodobienstwo zapy-
tania o nie!/. Oczywiscie moze si¢ tez zdarzy¢ tak, ze na temat na ktory piszesz zad-
na z wymienionych osob nic nie napisala — wtedy masz ktopot z gtowy.

I wreszcie kwestie czysto techniczne: bibliografi¢ dzielisz na nastepujace
kategorie, wpisujac do nich w ciagtej kolejnosci nastgpujace pozycje /zauwaz, jak ja

to robi¢ ponizej/:

I Dokumenty i materialy
1. Maja si¢ tu znalez¢ wszelkie akty prawne.
2. Ustawy.
3. Opracowania rozmaitych instytucji i organizacji.
4

. Inne przerdzne oficjalne opracowania i materiaty.
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5.

Musisz przy tym pamigtaé, ze nalezy tu podac /w tej kolejnosci!/: alfabetycz-

nie - doktadny tytut dokumentu, jego autora, date wydania.

II Opracowania ksiazkowe

6. Tutaj znajda si¢ ksigzki, podreczniki itp.; male zastrzezenie - bron Boze nie
zamieszczaj tu dziel takich jak Encyklopedia PWN — moim zdaniem jest to
€O najmniej niepowazne.

7. Wpisujesz je nastepujaco: alfabetycznie nazwisko autora, imi¢ autora /jezeli
jest to praca zbiorowa, dodajesz w nawiasie, po nazwisku i1 imieniu redaktora
naczelnego stowo ,,(red.)”, jezeli jest dwoch — trzech autorow, mozesz wypi-
sa¢ ich wszystkich/, pelny tytut ksigzki, wydawnictwo, miejsce i rok wyda-
nia.

I Artykuly
8. Zamiescisz tu wszelkie pozycje z czasopism fachowych.
9. Podajesz, w kolejnosci alfabetycznej, nazwisko autora, imi¢ autora /jezeli jest

ich wiecej albo pod czyjas redakcja — zaznaczasz to jak wyzej/, tytut artyku-

tu, tytut czasopisma, jego numer i date wydania.

IV Periodyki — jest tu pewna zbiezno$¢ z poprzednim punktem, jezeli masz watpli-

wosci co do stosowania ich obu, uzgodnij to z promotorem; mozesz tez potaczy¢ te

dwa rodzaje materiatdéw w jeden

10.

11.

Whisujesz tu wszelkie artykuty z ktorych skorzystates w pracy 1 ktore ukaza-
ty si¢ np. w prasie.
Mozesz tez zamiesci¢ tylko tytuty czasopism fachowych, z ktorych korzysta-

tes 1 ktore zajmuja si¢ wlasnie interesujaca Cie dziedzing wiedzy.

V Inne zrodila

12.
13.

14.

Tu podajesz wszystko to, co nie miesci si¢ w powyzszych kategoriach.

Moga to by¢ rozmaitego rodzaju ulotki, plakaty, wszelkie inne gadzety, ktore
wykorzystate§ w trakcie pisania pracy. Sg to tez materialy przygotowane
przez Ciebie a niepublikowane gdzie indziej /np. wyniki przeprowadzonych
przez siebie badan/.

Jezeli w pracy swojej opierate$ si¢ na przeprowadzonym przez siebie wywia-
dzie — tutaj zamieszczasz date jego wykonania itp. cechy charakterystyczne;
musisz przy tym pamig¢tac, ze wywiad ten wymaga autoryzacji i musisz za-

rrrrrr

nych zbiorach, musisz to zaznaczy¢ i... trzymac te zbiory przez nastgpne
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15.

16

20lat /kto$ moze zechce zweryfikowaé podane przez Ciebie fakty, w ktorych
powotujesz si¢ na czyjas wypowiedz/ - tyle bowiem Twoja praca powinna le-
ze¢ w archiwum uczelni.

Jezeli opierasz si¢ przy pisaniu pracy na materiale filmowym, dzwigckowym
itp. musisz opisa¢, co to za material, skad pochodzi, kiedy i gdzie zostat wy-
emitowany itp. Jezeli jest to Twdj material, wykonany przez Ciebie, napisz o

tym 1i... zachowaj go w swoim archiwum.

. Internet — zrdédta internetowe, coraz cz¢Sciej uzywane przy pisaniu prac ma-

gisterskich, mozesz zamie$ci¢ w ramach ,,innych materiatow”, ale tez, jezeli

jest ich sporo, stworzy¢ dla nich osobng kategori¢ w bibliografii:

VI Zrédla internetowe

17.
18.

19.

Whbrew pozorom, nie jest tak tatwo powotywac si¢ na tego typu zrodta.
Przede wszystkim musisz poda¢ doktadny, petny adres strony, z ktérej korzy-
state$ przy pisaniu pracy.

Musisz tez poda¢ date /wystarczy miesigc i rok/, kiedy z danej witryny ko-
rzystate§ — wiesz przeciez, ze dane internetowe sg zazwyczaj dosy¢ czesto
aktualizowane 1 ktos, kto zajrzy do Twojej pracy za kilka miesigcy moze juz
nie znalez¢ tych samych danych. Uwazam, ze najlepiej jest sprawdzi¢ aktual-
nos$¢ swoich danych internetowych jeszcze nawet w miesigcu obrony pracy i
ewentualnie co$ tam dopisa¢, poprawi¢, uaktualni¢ tuz przed ostatecznym jej

wydrukowaniem.

Zauwazyle$ zapewne, ze pomimo podzialu na poszczegélne kategorie materiatow

znajdujacych si¢ w bibliografii, jej pozycje sa ponumerowane bez przerwy, w jed-

nym ciggu. Mozesz oczywiscie zaczynajac kolejny rodzaj materialow zaczyna¢ od

numeru 1, ale sam przyznasz, ze tadniej wyglada bibliografia liczaca sobie np. 50

pozycji. Pomijajac juz fakt, Zze recenzent nie musi ich liczy¢... Oczywistym tez jest,

ze jezeli nie uzywate§ materialow z ktorej$ z powyzszych kategorii, po prostu ja

pomijasz.
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Rozdzial 4.

Inne elementy pracy magisterskiej

Tutaj dowiesz si¢ o pozostatych, nie mniej waznych elementach pracy magi-
sterskiej takich jak metody cytowania, ustanawianie przypisOw, rysowanie tabel i

wstawianie rysunkow, podkreslanie fragmentdéw tekstu, numerowanie stron etc.

4.1 Cytaty

W gruncie rzeczy Twoja praca moze si¢ sktada¢ niemal z samych cytatow
/oczywiscie zartuje - nie radze tego robié, jezeli chcesz otrzymac dobrg oceng/, pod
warunkiem jednak, ze zostang one odpowiednio zaznaczone i opisane. Pamigtaj, ze
jezeli nie zaznaczysz wyraznie, ze co$ cytujesz, moze to zosta¢ potraktowane jako
plagiat. Przyjmuje si¢ tez /jest to raczej zwyczaj/, ze pojedynczy cytat nie powinien
by¢ dtuzszy niz 14 wierszy. Zazwyczaj tez wystarczy, jezeli cytowany fragment jest
wzigty w cudzystow a w przypisie znajduje si¢ nazwisko jego autora i miejsce pu-
blikacji /podobnie jak w Bibliografii - dla przypomnienia: nazwisko, imie, tytul pu-
blikacji, miejsce 1 data wydania/ oraz, koniecznie, strona z ktorej cytowany

fragment pochodzi. Cytujemy np. tak:

»lu jest tekst cytowany przez Ciebie [z wtraceniami — P.Z.], ktory do-
brze jest tez wysungé poza normalny akapit i czasami podkresli¢ [podkr.
P.Z.] co wazniejsze Twoim zdaniem fragmenty [zauwaz, Ze moje wtracenia sg

zwykla czcionka — P.Z.] i z przypisem na koricu [vide: 4.2 Przypisy]”

Ladnie tez jest uzy¢ kursywy 1 dodatkowo wyr6zni¢ cytat przez wysunigcie go poza
akapit oddzielajgc jednoczesnie od swojego tekstu wersem odstepu jak na przykta-
dzie powyzej, chyba, ,, Ze jest to tekst wtrqcony, krociutki, nie wymagajqcy az takich
zabiegow, tym niemniej zawsze wymagajgcy przypisu "2 Przejdzmy zatem teraz do

przypisow.

' Nazwisko, imie, tytut, wydawnictwo, miejsce i rok wydania — zauwaz, ze pisane zwyklg czcionka, bez
zadnych tam pochylen i innych ozdobnikéw. I bez cudzystowia przy tytule pracy!!!
2 O przypisach wiccej w 4.2 Przypisy
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4.2 Przypisy

W przypisach umieszczasz zrodta cytowanych przez Ciebie fragmentéw oraz
danych. Tutaj tez mozesz pozwoli¢ sobie na wlasne uwagi oraz na dodatkowe in-
formacje nie tak bardzo istotne dla catos$ci pracy, ale jednak uznane przez Ciebie za
warte wspomnienia. W przypisach ,,rozszyfrowujesz” skréty, dokonujesz ttumaczen
poje¢ obcojezycznych, odsylasz czytelnika do innych pozycji etc. Wszystko to
oczywiscie pod warunkiem, ze nie uczynites$ juz tego wczesniej, we wiasciwym tek-
scie. Przypis to taki Twoj ,,margines” dla dodatkowych uwag.

Zasadniczo do Ciebie nalezy decyzja, czy maja to by¢ przypisy koncowe, czy
dotyczace poszczegolnych stronic. Wydaje mi si¢ jednak, ze dla przejrzystosci lepiej
jest stosowac przypisy dolne, a to z tego wzgledu, ze utatwia to ich czytanie. Jak-
kolwiek bowiem tatwiej jest zrobi¢ wszystkie przypisy w jednym miejscu, na sa-
mym koncu pracy, jednak nikomu nie chce si¢ zaglada¢ na ten koniec, wigc
szczegllnie jezeli przypisy te sa istotne dla tresci pracy, stanowig nierozerwalng
cze$¢ Twej wypowiedzi, stosuj przypisy dolne. Numeracja przypisOw — dowolna,
mozesz je zaznaczaé tez gwiazdkami, oby$ tylko pamigtat przy wyborze sposobu
wyroznienia przypisOw o konsekwencji /w catej pracy tak samo, na tych samych
zasadach/ 1 o tym, zeby Ci si¢ one po prostu nie pomylity.

Na koniec uwag o przypisach male przypomnienie ze szkoty $redniej:

e Jbidem /ibid., 1b./ - “tamze”, piszesz, kiedy nast¢pujace po sobie przypisy
odwotuja si¢ do tej samej publikacji /tylko np. z innych stron — wtedy po
ibidem piszesz numer strony/;

e Op.cit. — ,,wcze$niej cytowane”, piszesz, kiedy w przypisie odwolujesz si¢ do
publikacji, na ktérag powolywates§ si¢ wczesniej, ale pdzniej nastapil przypis
dotyczacy czego innego; jezeli uzywasz wiele ,,Op.cit.”” 6w, mozesz zazna-
cza¢ po nich nazwisko 1 imi¢ autora /w razie potrzeby, strong¢/; jezeli cytujesz
wiele pozycji tego samego autora, oprocz jego nazwiska musisz uzy¢ tez i ty-

tutu itd.

4.3 Tabele i rysunki

Mialte$ juz okazje przyjrze¢ si¢ tabeli /2.2 Czcionki, marginesy, wielkos¢

strony/. W jaki sposob ja wykonasz, czego i jak uzyjesz, to wszystko zalezy juz od
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Twojej koncepcji.’ To samo dotyczy tez i wszelkiego rodzaju rysunkow. Pamictaj
tylko o podstawowych rzeczach: tabela badz rysunek musi mie¢ zawsze swoj nu-
mer, tytul oraz zrodlo:

e numer — zwlaszcza w przypadku, gdy zamierzasz zamie$ci¢ w swojej pracy
wigcej tabel\ rysunkow, a juz na pewno, kiedy zapragniesz do swojej pracy
dotaczy¢ /przed bibliografiag/ ich spis;

e tytul — co przedstawia tabela\ rysunek;

e zrodto — skad pochodzi rysunek\ tabela /autor, pozycja etc. jak w przypisie/,
skad pochodza dane w nich zamieszczone; jezeli sam opracowate$ rysunek)\

tabele piszesz po prostu ,,Zrodto: opracowanie wlasne” i juz.

4.4 Podkreslenia i wyttuszczenia

Kwestia wyrdzniania fragmentéw tekstu wymaga wilasciwie tylko dwoch
uwag: nie naduzywaj tego sposobu zaznaczania fragmentdw czy pojedynczych wy-
razow; badz konsekwentny w zastosowaniu wyroznika — jezeli zdecydowate$ si¢
zwraca¢ uwage czytelnika na szczeg6Olnie wazne wyrazy czy zdania poprzez ich
podkreslanie, w calej pracy podkres$laj, jezeli natomiast chcesz boldowaé je, to rob
tylko w ten sposob /oczywiscie, mozesz rOwniez zapragna¢ wyrdznia¢ poszczegolne
fragmenty za pomoca pochylenia; czyn tak, majac jednak na uwadze, aby nie pomy-
li¢ zwyklego wyrdznienia np. z cytatem/. Nigdy jednak nie mieszaj tych sposobow —
wyglada to nieporzadnie 1 nieladnie. Albo podkreslaj, albo wytluszczaj, albo pisz
kursywa, nigdy wszystkim tym na raz /osobna sprawa — tytuly rozdziatow 1 podroz-

dziatow — tutaj masz wolng reke, byleby to wygladato tadnie i nieprzesadnie/.

4.5 Inne: numerowanie stron, ,, twarda spacja’

Co do sprawy numerowania stron ogranicze si¢ tylko do stwierdzenia, ze
numeru nie powinno by¢ na pierwszej stronie pracy /tej z Twoim nazwiskiem 1 tytu-
tem pracy/. Poza tym numeruj dowolnie, byle elegancko, skromnie /bez zbednych
ozdobnikéw w stopce czy nagléwku/ i calg prace /nie wolno Ci zaczynaé kazdego
nastgpnego rozdziatu od strony nr 1 — czytate$ kiedy$ ksigzke tak ponumerowang?/

I pamigtaj pozniej o doktadnym odzwierciedleniu kolejnos$ci stronic w spisie tresci.

3 Pamigtaj tylko o legendzie do tabeli\ rysunku — nie kazdy przeciez zna stosowane przez Ciebie skroty.
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,»Iwardg spacja” natomiast nazwiemy taka spacje¢, ktéra nie pozwala oddzie-
li¢ sie od siebie wyrazom pomig¢dzy ktorymi stoi. Uzyskuje si¢ ja w Wordzie kombi-
nacja klawiszy Shift+Ctrl+spacja /sprawdz jak ona wyglada - ,,Pokaz\ukryj §” na
pasku zadan/. ,,Twardej spacji” uzywa si¢ zazwyczaj po to, aby na koncu wiersza nie
pozostawia¢ samotnych znakow /np. 1, z, w, Ze.../ - powinny one by¢ przeniesione do
kolejnego wiersza. W niniejszym tekscie nie uzywam wprawdzie tej zasady /chociaz
postuzytem si¢ twardg spacjag w ostatnim zdaniu poprzedniego akapitu, tak aby ,,I”
nie stalo samo na koncu wiersza/, ale jezeli chcesz, aby Twoja praca wygladata ele-
gancko, w ostatecznej jej wersji mozesz wprowadzi¢ twarde spacje pomigdzy sa-

motnymi znakami a nast¢pujagcymi po nich wyrazami tak aby wszystkie ,,i” 1 ,,ze

znikty z konca wierszy.
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Zakonczenie

I to juz jest koniec tej krotkiej ,,instrukcji obstugi” pisania pracy magister-
skiej. Przypominam, ze jesli masz jakiekolwiek watpliwosci co do technicznej stro-
ny swojej pracy, zawsze najpierw pytaj promotora, a jezeli on Ci nie bedzie potrafit
wskaza¢ dobrego kierunku radz sobie przy pomocy niniejszej strony i wlasnego po-
czucia estetyki. Pomocng tez jest mozliwos¢ Sciggnigcia tej strony w formacie Wor-
da /tutaj/— zawiera ona wszystkie gotowe do pisania pracy magisterskiej ustawienia.

Wystarczy wigc wpisa¢ w odpowiednie miejsca swoj tekst i juz.
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Bibliografia

Nie korzystatem przy pisaniu niniejszego tekstu z zadnych publikacji, jedynie
z whasnego do$wiadczenia i wiedzy. /NIGDY NIE PISZ CZEGOS TAKIEGO W
»PRAWDZIWEJ” PRACY MAGISTERSKIEJ!/
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